
PHỤ LỤC CÔNG VIỆC
(kèm theo Kế hoạch số         /KH-UBND, ngày …./9/2026 của UBND phường)

Stt Nội dung công việc Cơ quan chủ trì Cơ quan phối hợp

1 Rà soát tổng thể các nhiệm vụ thuộc thẩm quyền quyết định của HĐND, UBND
phường; đề xuất, báo cáo cấp có thẩm quyền

Văn phòng HĐND
và UBND phường

Các cơ quan, đơn vị liên
quan

2 Tổ chức thực hiện các nội dung được cấp tỉnh ủy quyền theo quy định Phòng Văn hóa - Xã
hội

Các cơ quan, đơn vị liên
quan

3

Tiếp tục lãnh đạo, chỉ đạo thực hiện có hiệu quả Nghị quyết số 05-NQ/TU, ngày
12/02/2026 của Ban Thường vụ Tỉnh ủy về nâng cao trình độ, năng lực cán bộ cấp
xã đáp ứng yêu cầu nhiệm vụ trong tình hình mới và các Nghị quyết, Kế hoạch của
Đảng uỷ, UBND phường về thực hiện  Nghị quyết số 05-NQ/TU; Nghị quyết số
28/2026/NQ-HĐND ngày 31/7/2026 của HĐND tỉnh Quy định chính sách thu hút;
đãi ngộ; hỗ trợ đào tạo, bồi dưỡng nguồn nhân lực trên địa bàn tỉnh Lai Châu giai
đoạn 2026 - 2030

Phòng Văn hóa - Xã
hội

Các cơ quan, đơn vị,  liên
quan

4

Rà soát chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức của các cơ quan chuyên
môn, đơn vị sự nghiệp công lập thuộc UBND phường theo quy định của Trung
ương, tỉnh; kịp thời đề xuất cấp có thẩm quyền điều chỉnh những nội dung còn
chồng chéo, bất cập trong quá trình tổ chức thực hiện

Phòng Văn hóa - Xã
hội

Các cơ quan, đơn vị có
liên quan

5 Sắp xếp, tổ chức các cơ sở giáo dục mầm non, phổ thông  trên địa bàn phường Tân
Phong

Phòng Văn hóa - Xã
hội Các cơ quan, đơn vị có

liên quan

6
Chỉ đạo củng cố, nâng cao năng lực hoạt động của Trạm Y tế phường; rà soát, bố
trí nhân lực, cơ sở vật chất, trang thiết bị, thuốc thiết yếu cho Trạm Y tế phường
bảo đảm điều kiện hoạt động theo quy định.

Trạm Y tế phường Phòng Văn hóa - Xã hội,
các cơ quan, đơn vị, địa

phương có liên quan
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7
Rà soát, hoàn thiện vị trí việc làm, khung năng lực, tiêu chuẩn chức danh và cơ cấu
đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức phù hợp với chức năng, nhiệm vụ của từng cơ
quan, đơn vị

Phòng Văn hóa - Xã
hội

Các cơ quan, đơn vị có
liên quan

8 Rà soát, đánh giá, điều chỉnh việc sắp xếp, bố trí cán bộ, công chức, viên chức cấp
phường theo phân cấp quản lý cán bộ

Phòng Văn hóa - Xã
hội

Ban Xây dựng Đảng, Các
cơ quan, đơn vị có liên

quan

9

Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức phường; tập trung vào
các chuyên đề chuyên sâu về quy hoạch, tài chính, kinh tế số nông nghiệp, du lịch
cộng đồng, công nghệ thông tin, quản trị rủi ro xã hội, kỹ năng truyền thông chính
sách và phối hợp liên ngành.

Phòng Văn hóa - Xã
hội

 các cơ quan, đơn vị  liên
quan

10
Lãnh đạo, chỉ đạo rà soát, đề xuất, sửa đổi, bổ sung các quy định về chế độ, chính
sách đối với cán bộ, công chức, viên chức, người hoạt động không chuyên trách ở
phường, bản, tổ dân phố.

Phòng Văn hóa - Xã
hội cơ quan, đơn vị liên quan

11 Chỉ đạo cơ quan chuyên môn phối hợp với các nhà mạng hoàn thành phủ sóng 4G
tại 100% bản, từng bước triển khai 5G tại trung tâm phường

Phòng Văn hóa - Xã
hội

cơ quan, đơn vị trên địa
bàn phường

12 Sớm triển khai nền tảng quản lý dữ liệu dùng chung, kết nối 41 cơ sở dữ liệu, làm
sạch và chuẩn hóa dữ liệu (khi có hướng dẫn của tỉnh) Công an phường cơ quan, đơn vị liên quan

13
Rà soát, điều chỉnh bổ sung dự toán năm 2026, xây dựng dự toán các năm tiếp theo
đảm bảo bố trí ít nhất 3% tổng chi ngân sách hằng năm cho phát triển khoa học,
công nghệ, đổi mới sáng tạo.

Phòng Kinh tế, Hạ
tầng và Đô thị cơ quan, đơn vị liên quan

Stt Nội dung công việc Cơ quan chủ trì Cơ quan phối hợp
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Thời gian thực hiện

Tháng 8/2026

Trong năm 2026

Thực hiện thường xuyên

Thực hiện thường xuyên

Đã hoàn thành

Trong năm 2026

PHỤ LỤC CÔNG VIỆC
(kèm theo Kế hoạch số         /KH-UBND, ngày …./9/2026 của UBND phường)
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Thường xuyên

Trong năm 2026

Thường xuyên

Sau khi có hướng dẫn
của Trung ương

Trong năm 2026

Trước ngày 29/12/2026

Trong năm 2027

Thời gian thực hiện

Evaluation Only. Created with Aspose.Cells for .NET.Copyright 2003 - 2020 Aspose Pty Ltd.


		2026-09-09T17:55:37+0700


		2026-09-09T17:55:31+0700




